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Êîãäà íàä îäíèì òåêñòîâûì äîêóìåíòîì ðàáîòàþò ñðàçó íåñêîëüêî ÷åëîâåê (õîòÿ áû äâîå), â ðàáî÷åì ïðîöåññå ñðàçó ïîÿâëÿþòñÿ òàêèå îñîáåííîñòè, êîòîðûå ñâîéñòâåííû òîëüêî ãðóïïîâîé ðàáîòå. Ñîâðåìåííûé Èíòåðíåò ïðåäëàãàåò óäîáíûå ðåøåíèÿ äëÿ çàäà÷, ñâÿçàííûõ ñ ñîâìåñòíîé
ðàáîòîé.

 Ãëàâíàÿ ïðîáëåìà - ýòî òî, ÷òî ôàéë ñ îäíèì è òåì æå äîêóìåíòîì íà÷èíàåò ðàçìíîæàòüñÿ. Ó âàñ åñòü âàø îðèãèíàëüíûé òåêñò, âàø îðèãèíàëüíûé òåêñò ñ èñïðàâëåíèÿìè è çàìåòêàìè êîëëåãè, ïîòîì âåðñèÿ çàìåòîê îò äðóãîãî êîëëåãè, êîòîðûé âíîñèë èçìåíåíèÿ â
áîëåå ñòàðûé äîêóìåíò è åùå ïàðà-òðîéêà òàêèõ äîêóìåíòîâ. Òåïåðü íàäî èõ âñåõ îáúåäèíèòü è ïðè ýòîì íå ïåðåïóòàòü âåðñèè ôàéëà.
 Ó ïðîãðàììèñòîâ ýòà ïðîáëåìà òàêæå ñóùåñòâóåò, íî îíè ïðèäóìàëè äëÿ íåå ðåøåíèå â âèäå ñèñòåìû êîíòðîëÿ âåðñèé òåêñòà ïðîãðàììû.
 Íàì æå ñëåäóåò ïðèäóìàòü, íàïðèìåð, êàêóþ-òî îðèãèíàëüíóþ ñèñòåìó íàèìåíîâàíèÿ ýòèõ ôàéëîâ, êîòîðàÿ, ñêîðåå âñåãî, áóäåò ñîäåðæàòü ïîìèìî ñàìîãî íàçâàíèÿ åùå è äàòó èçìåíåíèé ñ èõ àâòîðñòâîì.
 Îáúåäèíåíèå ðàçíûõ âåðñèé îäíîãî è òîãî æå äîêóìåíòà ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåíî ëþáûì ïðèëè÷íûì îôèñíûì òåêñòîâûì ðåäàêòîðîì, â ÷èñëî êîòîðûõ ìû óâåðåííî âíåñåì Microsoft Office Word è OpenOffice.org
Writer. Ïðîñòî âûáèðàåòå ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó, ñêàðìëèâàåòå åé íóæíûå ôàéëû, è íàáëþäàåòå íà ýêðàíå íåñêîëüêî âåðñèé äîêóìåíòà ñ óêàçàíèåì íà îòëè÷èÿ îò îðèãèíàëà.
 Ñïîñîá, êîíå÷íî, õîðîø, íî òðåáóåò âíèìàòåëüíîñòè è àêêóðàòíîñòè: âñå æå íåîáõîäèìî ñëåäèòü çà ðàçíûìè âåðñèÿìè äîêóìåíòà è ïîñòîÿííî îáíîâëÿòü îðèãèíàë.
 Áîëåå îïòèìàëüíûì ñïîñîáîì ðàáîòû íàä ñîäåðæàíèåì òåêñòîâîãî äîêóìåíòà ÿâëÿåòñÿ èñïîëüçîâàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ îíëàéí-ñåðâèñîâ, îäèí èç êîòîðûõ - ýòî "Äîêóìåíòû Google", ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó http://docs.google.com. Äàííîå
áåñïëàòíîå âýá-ïðèëîæåíèå ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ðåäàêòîð ÷åòûðåõ òèïîâ äîêóìåíòîâ: òåêñòîâûõ, òàáëè÷íûõ, ïðåçåíòàöèé è îïðîñíûõ ôîðì. Ïîñëåäíèé òèï, ïî ñóòè, ÿâëÿåòñÿ ðàñøèðåíèåì ýëåêòðîííûõ òàáëèö, ïîçâîëÿþùèì ðàçìåñòèòü ôîðìó äëÿ ââîäà äàííûõ ïîëüçîâàòåëåì â ýëåêòðîííîì ïèñüìå
èëè íà âýá-ñòðàíèöå; ïîñëå çàïîëíåíèÿ ôîðìû äàííûå ïîÿâëÿþòñÿ â ýëåêòðîííîé òàáëèöå - î÷åíü óäîáíî, íî ñ êèðèëëèöåé ó ìåíÿ îïûòû áûâàëè íå î÷åíü óäà÷íûå.
 Èòàê, íàñ èíòåðåñóåò òåêñòîâûé ðåäàêòîð îò Google. Êàê òóäà ïîïàñòü? Ïðîåêò "Äîêóìåíòû" ÿâëÿåòñÿ ëèøü ÷àñòüþ âñåãî ìàññèâà èíñòðóìåíòîâ, êîòîðûå êîìïàíèÿ Google ïðåäëàãàåò ïîëüçîâàòåëÿì ñåòè Internet. È äëÿ âñåõ èíñòðóìåíòîâ
èñïîëüçóåòñÿ îäíà è òà æå êîìáèíàöèÿ èìÿ-ïàðîëü. Òî åñòü åñëè âû ðàíüøå ïîëüçîâàëèñü êàêèìè-ëèáî èíñòðóìåíòàìè îò Google, òðåáóþùèìè àâòîðèçàöèè, òî òàêèå èìÿ è ïàðîëü ó âàñ óæå åñòü.
 Åñëè íåò, òî èõ íåîáõîäèìî ñîçäàòü. Çäåñü äâà ïóòè. Ïåðâûé - ýòî ïî÷òà îò Google ïîä íàçâàíèåì Gmail. Åñëè âû íå óâåðåíû â òîì, ÷òî âàø íûíåøíèé ïî÷òîâûé ÿùèê - ýòî ëó÷øèé âàðèàíò, ïîïðîáóéòå Gmail. Äåâÿòü èç äåñÿòè, ÷òî îí âàì ïîíðàâèòñÿ. Òåì áîëåå, ÷òî
ñ ýòîé ïî÷òîâîé ñëóæáîé âàì íå ïîòðåáóåòñÿ îòêàçûâàòüñÿ îò ñòàðûõ àäðåñîâ, ê êîòîðûì óæå ïðèâûêëè âàøè êîððåñïîíäåíòû.
 Çàðåãèñòðèðîâàâ ÿùèê íà Gmail, âû àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàåòå ñåáå çàïèñè íà âñåõ ïðî÷èõ ðåñóðñàõ îò Google. Åñëè æå âàñ ïîëíîñòüþ óñòðàèâàåò âàøà ïî÷òà, è âû íå õîòèòå äåëàòü åùå îäèí ÿùèê, òî ìîæíî çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ, èñïîëüçóÿ â êà÷åñòâå
èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ âàøó òåïåðåøíþþ íå-Gmail ïî÷òó. Ò.å. Google íå õî÷åò çàâëàäåòü âàøèì ïî÷òîâûì ÿùèêîì è ïàðîëåì îò íåãî, ïðîñòî âû ââîäèòå àäðåñ ñâîåé ïî÷òû â êà÷åñòâå èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ è êàêîé-ëèáî ïàðîëü äëÿ äîñòóïà ê ñåðâèñàì Google. ßùèê - îòäåëüíî,
ñåðâèñû - îòäåëüíî, ïðîñòî â êà÷åñòâå èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ ñåðâèñîâ - àäðåñ ÿùèêà. ß òàê ïîäðîáíî îáúÿñíÿþ, ÷òî çäåñü èíîãäà ñëó÷àåòñÿ íåïîíèìàíèå ñî ñòîðîíû ìîðàëüíî íåïîäãîòîâëåííîãî ïîëüçîâàòåëÿ.
 Òåïåðü ìû âîøëè â ñåðâèñ Äîêóìåíòû ïî àäðåñó http://docs.google.com. Íàñ èíòåðåñóåò ñîçäàíèå òåêñòîâîãî äîêóìåíòà. Ñîçäàåì è ïîëó÷àåì òàêîâîé, ìåíþ ïîõîæè íà îáû÷íûå òåêñòî-ðåäàêòîðíûå, íî íå òàêèå âåòâèñòûå, êàêÂ  â Word
èëè Writer. Èìååì çäåñü è ñòèëè ôîðìàòèðîâàíèÿ, è îãëàâëåíèÿ, ðàçðûâû ñòðàíèö è ïð. Íî íàñ èíòåðåñóåò ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà. Â ñîîòâåòñòâóþùåì ìåíþ äîáàâëÿþòñÿ ýëåêòðîííûå àäðåñà âàøèõ êîëëåã è óðîâåíü èõ äîñòóïà. Îíè ìîãóò áûòü ïîëíîïðàâíûìè ñîàâòîðàìè èëè ïðîñòî
÷èòàòåëÿìè. Ïðèãëàøåíèÿ, êîòîðûå âû îòïðàâëÿåòå, ìîãóò áûòü êàê ïåðñîíàëüíûìè, òî åñòü äåéñòâèòåëüíûìè òîëüêî äëÿ êîíêðåòíîãî àäðåñàòà, èëè âñåäîñòóïíûìè, êîãäà âàø êîëëåãà, ïîëó÷èâøèé îò âàñ ïðèãëàøåíèå, ìîæåò ïåðåäàòü åãî è äðóãîìó ëèöó ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ.
Âñå çàâèñèò îò âàøåãî ðåøåíèÿ. Âû, êàê õîçÿèí äîêóìåíòà, èìååòå ïðàâî â ëþáîé ìîìåíò çàïðåòèòü äîñòóï êîìó-òî êîíêðåòíî èëè ñðàçó âñåì.
 Êàê òîëüêî âû äàäèòå ñâîåìó äîêóìåíòó èìÿ, òóò æå íà÷íåòñÿ àâòîñîõðàíåíèå ôàéëà è âñå èçìåíåíèÿ áóäóò çàïèñûâàòüñÿ. Êîíå÷íî, èìåþò øàíñ áûòü ïîòåðÿííûìè â ñëó÷àå îáðûâà ñîåäèíåíèÿ ñ Èíòåðíåòîì ïîñëåäíèå ñëîâà, èíôîðìàöèÿ î êîòîðûõ íå óñïåëà äîéòè äî ñåðâåðà.
 Äëÿ ðàáîòû â äîêóìåíòå âàøèì êîëëåãàì òàêæå ïîíàäîáèòñÿ ó÷åòíàÿ çàïèñü äëÿ ñåðâèñîâ Google. Áåç ðåãèñòðàöèè ïðèãëàøåííûé ïîëüçîâàòåëü ñìîæåò òîëüêî ïðîñìàòðèâàòü äîêóìåíò â ðåæèìå ÷òåíèÿ.
 Íà÷àëàñü ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà. Âñå ïîëüçîâàòåëè, êîòîðûå â äàííûé ìîìåíò ðàáîòàþò íàä äîêóìåíòîì, ïåðå÷èñëåíû â íèæíåé ñòðîêå ïðîãðàììû. Âíîâü äîáàâëÿåìûé êîëëåãàìè òåêñò áóäåò îïåðàòèâíî îòîáðàæàòüñÿ ó âàñ íà ýêðàíå. Åñëè âû íà÷íåòå ðàáîòàòü íàä êîíêðåòíûì àáçàöåì, òî äðóãîìó ïîëüçîâàòåëþ,
êîòîðûé ðåøèòñÿ âçÿòüñÿ çà íåãî æå, áóäåò ñîîáùåíî, ÷òî â äàííûé ìîìåíò ïðàâêà äàííîé ÷àñòè òåêñòà íåâîçìîæíà. Ïîìèìî èçìåíåíèé â òåêñò, ìîæíî ïðîñòî äîáàâëÿòü ïðèìå÷àíèÿ, äîñòóïíûå ñîàâòîðàì. Ïî èõ èñïðàâëåíèþ ýòè çàìå÷àíèÿ è êîììåíòàðèè ìîæíî áåçáîëåçíåííî äëÿ ñòðóêòóðû îñíîâíîãî
òåêñòà óäàëèòü.
 Òåïåðü ñàìîå èíòåðåñíîå äëÿ áþðîêðàòîâ. Ïðîãðàììà çàïèñûâàåò âñå ïðàâêè è èçìåíåíèÿ. Âû â ëþáîé ìîìåíò ìîæåòå âçãëÿíóòü íà ïåðå÷åíü âñåõ èñïðàâëåíèé, âíåñåííûõ âñåìè ó÷àñòíèêàìè. Â ñëó÷àå ñîìíåíèé ìîæíî âûáðàòü ïîäîçðèòåëüíîå èçìåíåíèå è ñðàâíèòü åãî ñ áîëåå ðàííèìè âåðñèÿìè.
Ñåðâèñ îòîáðàçèò îòëè÷èÿ ðàçíûìè öâåòàìè. Åñëè íåîáõîäèì îòêàò ê ïðåæíåé âåðñèè â€” íåñêîëüêî ùåë÷êîâ ìûøüþ, è âû âåðíóëèñü ê ïðîøëîìó ñîñòîÿíèþ äîêóìåíòà.
 Êîãäà ñîâìåñòíàÿ ÷àñòü ðàáîòû çàêîí÷åíà, äîêóìåíò ìîæíî ýêñïîðòèðîâàòü äëÿ äàëüíåéøåé îáðàáîòêè èëè ïå÷àòè â ôîðìàòû Word, Writer, PDF è ðÿä äðóãèõ.
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